
 
 
Schon was vor ab August 2025? 

 
Wir suchen den nächsten Top-Azubi 

 
zur Kauffrau / zum Kaufmann (m/w/d) für 

Büromanagement 
 
 
Du wünschst dir eine Ausbildung, in der du viel lernen und bereits früh zum 
Unternehmenserfolg beitragen kannst? Eine Ausbildung, in der du gefördert und 
auch gefordert wirst? Dann bist du bei Lütkemüller genau auf dem richtigen Weg. 
 
Wir sind ein mittelständischer Handwerksbetrieb. Kurze Wege in der Verwaltung und 
eine flache Hierarchie zeichnen uns aus. Deshalb erhältst du bei uns die Möglichkeit, 
das gesamte Unternehmen kennenzulernen und dich nicht nur fachlich, sondern 
auch persönlich kontinuierlich weiterzuentwickeln. Du entscheidest mit, wie sich 
deine Ausbildung stetig verbessert und erhältst schon früh jede Menge 
Verantwortung in zahlreichen Projekten. 
 
Vielleicht bist auch du schon bald mittendrin – Wir freuen uns auf dich! 
 
Deine Qualifikationen 
 

     Du hast deinen Schulabschluss der mittleren Reife in der Tasche 

 

          Du verfügst über gute Mathe- und Deutsch-Kenntnisse und hast Interesse an 

kaufmännischen Abläufen sowie ein Verständnis für betriebswirtschaftliche 
Zusammenhänge 

 

      Ein sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen ist für dich kein                

Problem 
 

      Du würdest dich als kommunikative, offene und teamfähige Person  

beschreiben und bist zielstrebig, verlässlich und motiviert 
 

          Erfahrungen durch erste Praktika oder Nebenjobs sind gern gesehen, aber  

kein Muss 
 
Deine Ausbildung bei uns 
 

     Dich erwartet eine spannende Mischung zwischen dem Tagesgeschäft und  

deinem Büroalltag 
 

     Deine Aufgaben sind vielseitig und herausfordernd, wobei du die Lösungen  

mitgestalten und vorantreiben kannst 



 

 

 

     Du wirst dein Wissen in den unterschiedlichsten Einsatzbereichen einsetzen  

und ausbauen können 
 

     Außerdem lernst du durch die verschiedenen Einsätze zwischen den  

Abteilungen die Zusammenhänge der Unternehmensprozesse kennen 

     Um dein theoretisches Wissen mit der Praxis zu verbinden, besuchst du die 

Berufsschule 
 
Ausbildungsort:  Verwaltung, Arnsberg-Herdringen 
 
Azubigehalt:  1.000,-EUR bereits im ersten Jahr 
 
Ausbildungsbeginn:  01.08.2025 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an ✉ bewerbung@luetkemueller.de und auf 

ein anschließendes Kennenlernen mit Dir! 

Deine Lütkemüller GmbH 

 

 Dein Ansprechpartner: 
 
 Peter Kothenschulte 
 Wiebelsheidestraße 29 
 59757 Arnsberg 

   

 Fragen können gerne auch vorab geklärt werden: 

                        ☎ +49(2932)9303-22 
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